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ESPERIENZA LAVORATIVA

Dal 1 gennaio 2020 ad oggi

Dal 1 luglio 2017 al 31 dicembre
2019

Dal 17 aprile 2017 al 30 giugno 2017

Da dicembre 2002 al 16 aprile 2017

LAURA MARTOCCHIA

[taliana

Comune di Vizzolo Predabissi

Posizione Organizzativa Responsabile dell’Area Servizi Socio Educativi. All'Area afferiscono i
Servizi sociali, la gestione degli alloggi ERP, i Servizi scolastici, il Diritto allo studio, la
Biblioteca e le attivita inerenti Cultura, Sport e Tempo Libero.

Le principali mansioni consistono in: Direzione e coordinamento dei Servizi. Predisposizione di

atti amministrativi. Proposta e gestione dei capitoli di Bilancio di ~ competenza. ~ Gestione
Appalti e convenzioni relative all'Area. Predisposizione realizzazione e rendicontazioni
progetti. Gestione del personale assegnato e delle relazioni interne e con  altri
Enti.

Unione dei Comuni sud Est Milano Parco dell’Addetta

Posizione Organizzativa Responsabile del’Area Servizi Socio Educativi dell’'Unione dei Comuni
Sud Est Milano Parco dell’Addetta, costituita dai Comuni di Colturano, Dresano e Vizzolo
Predabissi fino al 31/12/2107, e successivamente dai Comuni di Colturano e Vizzolo Predabissi.
All'Area afferiscono i Servizi sociali, la gestione degli alloggi ERP, i Servizi scolastici, il diritto allo
studio, la Biblioteca e le attivita inerenti Cultura, Sport e Tempo Libero. Principali mansioni:
Predisposizione di atti amministrativi e per I'affidamento di servizi. Proposta e gestione dei
capitoli di Bilancio di competenza. Predisposizione realizzazionee  rendicontazioni
progetti reattivi all'Area di competenza. Gestione del personale assegnato e delle relazioni con
altri Enti.

Unione dei Comuni Sud Est Milano Parco dell’ Addetta

Istruttore direttivo Presso I'Unione dei Comuni Sud est Milano Parco dellAddetta, con
assegnazione all'Area Servizi al Cittadino, ho ricoperto mansioni relative a Servizi sociali e
scolastici;

Comune di Melzo

Responsabile di Servizio

Nel corso degli anni mi sono occupata di Servizi scolastici e Diritto allo studio, Sport, Cultura e
Tempo libero, ricoprendo il ruclo di responsabile di servizio con funzioni in merito alla gestione
dei servizi, predisposizione di Capitolati di gara, convenzioni e contratti in relazione al contenuto
tecnico e gestione del budget assegnato.

Supporto alla Responsabile di settore nelle procedure di gara, nei contatti con le istituzioni
scolastiche e gli appaltatori dei servizi e nella predisposizione del Bilancio in relazione al servizio



Da ottobre 2001 a dicembre 2002

Da febbraio 2001 a settembre 2001

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Ottobre 2000

Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

MADRELINGUA

ALTRE LINGUE

INGLESE

* Capacita di lettura

* Capacita di scrittura

+ Capacita di ascolto
Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

Agente di Polizia Locale presso il Comune di Melegnano (MI)

Istruttore Amministrativo presso il Comune di Casalmaiocco (LO)
Sostituzione di maternita presso la Segreteria, protocollo e redazione di atti amministrativi

Laura in Giurisprudenza
Universita degli Studi di Milano

ITALIANO

BUONO
BUONO
SUFFICIENTE
SUFFICIENTE

Coordinamento gruppi di lavoro, autonomia organizzativa ed iniziativa,
organizzazione e gestione delle tempistiche di lavoro

UTILIZZO DEI PRINCIPALI STRUMENTI OFFICE, PIATTAFORME PER ACQUISTI DELLE PUBBLICHE
AMMINISTRAZIONI, PIATTAFORME PER BANDI REGIONALI

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel
curriculum vitae ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n.
196 e del GDPR (Regolamento UE 2016/679).




