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Raffaella Crotti

§ Via Binengon. 41 -,26010, Sergnano (CR)
§ 0373 978282 int. 4 (ufiicio) »

B4 custommafiy@omail.com

Sesso Femminile | Data di nascita 17/05/1971 | Nazionalita italiana

Dal 01.08.1994 a tutt’oggi: Responsabile di Procedimento area Amministrativa/Affari
generali del Comune di Dovera {CR)

dal 01.12.2021 al 31.12.2021

dal 01.01.2022 al 30.04,2022

in convenzione ai sensi art. 1 ¢. 557 L. 311/2004 presso il Comune di Monte
Cremasco .

13.10.2021 — 31.10.2022 Segretario Verbaiizzante per Commissione giudicatrice del
concorso per esami per la copertura di n. 1 posto a tempo pieno ed indeterminato di
“Istruttore Amministrativo” presso il settore amministrativo, affari generali e sport
cat. C ~ Posizione C1

dal 07.02.2020 al 31.03.2020

dal 04.08.2020 ai 30.09.2020

dal 12.10.2020 al 31.12.2020

in convenzione ai sensi art. 1 ¢, 557 L. 3112004 presso il Comune di Bagnolo
Cremasco .

Da Febbraio 1994 ad Aprile 1994: istruttore Amministrativo presso il Comune di
Cremosanoc area Demografico- Elettorale.

Da Giugno 1992 a Dicembre 1993: Istruttore Amministrativo presso il Comune di
Torlino Vimercati Area Demografica, Amministrativa, Ragioneria.

Diploma di Analista Contabile ad Indirizzo informatico Gestionale
Istituto Sraffa di Crema
Valutazione 4260

Eseguito i seguenti corso di aggiornamento:

- 13.04.201.2: Giornata di studio a Chignolo d'lsola {BG} inerente la “redazione e gestione del
contratto di appalio”.
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Maggio 2012 Giornata di studio e approfondimento su “La centrale unica di committenza per gli
appalti ex art, 23, commi 4 e 5 del Decreto Monti convertito con la legge 22.12.2011, n. 214 -
organizzato dalla Fondazione Enti Locali Milano — UPEL Milano srl.

- 2012 Corso di prima nomina composto da 12 ore “Primo Soccorsg” tenutosi a Dovera dalla ditta
“Geos Engineering srl” ai sensi del D.Lgs. 8108.

- 12/04/2013 Giornata di studio presso il Comune di Offanengo (CR) “Gli acquisti di beni e servizi sul
Mercato Elettronico” organizzato dal Maggioli Formazione e consulenza

- Maggio 2016: “Piano Formativo Anticorruzione — Disposizioni per la prevenzione e la repressione
della carruzione e dell'illegalita nella Pubblica Amministrazione tenuto dalla ditta Consorzio
Informatica Territorio srl in collaborazione con la Societa Maggioli

- 14/02/2017: Corso aggiornamento di Primo Soccorso presso il Comune di Casaletto Ceredano — CR
—tenuto dalla ditta “Antincendio Riviera snc” con sede In Crema —1° liv,

- 08032017: Seminario promosso dalla Provincia di Cremona denominato: “Open_Data: cos'e,
perché, come” dedicato allo sviluppo della cultura e la pratica della trasparenza, della
partecipazione e dell'accountability sia nelle amministrazioni pubbliche che nella societa.

- 19/042017: Seminario promosso dalla Provincia di Cremona inerente Fattivita formativa in materia
di appalti mediante il ricorso al mercato elettronico, finalizzato a comprendere la funzionalita
e potenzialita oltre ad analizzare il Sistema di e-procurement Acquisti in Rete, in particolare:
Convenzioni, accordi quadro, sistemi dinamici di acquisizione e Mercato Elettronico della
Pubblica Amministrazion.

- _ Gennaio-Febbraio 2018: “Piano Formativo Anticorruzione 20172018 - Corso e-learning
organizzato dalla ditta “Grafiche E, Gaspari sti” “Disposizioni per la prevenzione e la
repressione della corruzione e dell’illegalita nella Pubblica Amministrazione. '

- 01032018 Attivita formativa per gli EE.LL. della Provincia di Cremona: “Codice Amministrazione
digitale e gestione del documento informatico”

- 1502/2018: Seminario promosso dalla Provincia di Cremaona inerente {attivita formativa in matetia
di “ll Pianoc Triennale Comunale di Prevenzione della Corruzione della Trasparenza; fonti
normative e pratiche applicative. Istituti della trasparenza_e introduzione ai temi dell'accesso
civico ai_dati-documenti-informazioni della P.A"— relatore Dott. Daniele Perotti Segretario
generale del Comune di Bergamo.

- 12/04/2018:; Seminario promosso dalla Provincia df Cremona inerente Vattivita formativa in materia
di "Accesso civico generalizzato, accessi civico e accesso agli atti; attuazione, limitl, esclusioni,
modality operative” - relatore Dott. Daniele Perotti Segretario generale del Comune di
Bergamao.

- 1705/2018: Seminario promosso dalla Provincia di Cremona inerente V'attivita formativa in materia
di “Yesecuzione dei contratti di appaito di lavori ed il ruolo del Rup” — relatore Avv. Giorgio
Lezzi — avv. Presso studio legale di Milano
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20/11/2018: Giornata di studio organizzata da Consorzio.it di Crema per Attivita formativa in
materia di norme sulla trasformazione digitale delle Pubbliche Amministrazieni.

2102/2019; Attivitd formativa per gl EE.LL. della Provincia di Cremona: “ appalti pubblici:
semplificazione e regole per una procedura corretta”

28003/2019: Attivita formativa per gli EE.LL. della Provincia di Cremona per “gli affidamenti diretti e
le procedure sotto soglia, con particolare riferimento agli affidamenti inferiori ai 40.000,00
euro.

1104/2019; Attivita formativa per gli EELL. della Provincia di Cremona per “Lavori, forniture e
servizi. Il RUP_il Direttore dei Lavori e il Direttore dell'esecuzione: ruoldi, compiti e

responsabilita.”

09/05/2019: Attivita formativa per gli EE.LL. della Provincia di Cremona per “Trasparenza, accesso
documentale, accesso civico e accesso civico generalizzato. Conflitio con la nuova privacy?

16/05/2019: Attivita formativa per gli EE.LL. della Provincia di Cremona per “Sblocca cantieri: prima
analisi ed aspetti operativi {D.Lgs. 18 aprile 2019 n. 32} — relatore avv. Lamberto Ghitardi.

19/02/2020: Corso di formazione inerente l'aggiornamento II° Liv. “Primo Soccorse” organizzato
dalla societd Eurolife — servizi medicina del lavoro” con sede in Castelvetro Piacentino
tenutosi presso il Comune di Casaletto Ceredano

16052023 Corso di formazione inerente l'aggiornamento II1° Liv. “Primo Soccorso” organizzato
dalla socletd Eurolife — servizi medicina del lavoro” con sede in Castelvetro Piacentino
tenutosi presso it Comune di Casaletto Ceredang

18072023 Giomata formazione organizzata da Comunitd Sociale Cremasca sui servizi sociali e
assimilati nel nuovo Codice dei Contratti Pubblici tra principl generali e disposizioni
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innovative
COMPETENZE PERSONALI 2]
Linguamadre  ltaliana
Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazionse Produzione orale
Sosllureconlalingua Bl B2 B Bl B2

Competenze informatiche = buona padronanza degli strumenti Microsoft Office
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Patente di guida

Dati personale
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B

Autorizzo 1l trattamento del miel dati personale ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in
materia di protezione dei dati personali”.
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